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Verlof

Moet ik een verlofaanvraag eerst met mijn leidinggevende bespreken?

Ja. Je bespreekt dit altijd eerst met jouw leidinggevende en/of collega’s. Vervolgens
registreer je jouw verlof in MyVDL. Jouw leidinggevende moet deze aanvraag vervolgens
goedkeuren. Enkel na goedkeuring kan je deze dag opnemen.

Hoe kan ik verlof aanvragen als ik geen e-mailadres heb doorgegeven?
Bespreek je verlofaanvraag met je leidinggevende. Jouw leidinggevende kan als hij jouw
aanvraag goedkeurt, deze dagen in MyVDL invoeren.

Kan ik mijn verlofsaldol/tellers zien in MyVDL?

Ja, je kan op elk moment jouw actueel verlofsaldo terugvinden. Op de startpagina van
MyVDL zie je een widget ‘Mijn tellers’ of je gaat naar de tegel ‘tellers’ onder ‘Dots
startpagina’. Hier zie je een overzicht van jouw verloftellers.

Congé

Dois-je d'abord discuter d'une demande de congé avec mon responsable ?

Oui. Vous devez toujours en discuter d'abord avec votre responsable et/ou vos collégues.
Vous enregistrez ensuite votre congé dans MyVDL. Votre responsable doit ensuite
approuver votre demande. Ce n'est qu'aprés approbation que vous pourrez prendre cette
journée.

Comment puis-je demander un congé si je n'ai pas fourni d'adresse électronique ?
Discutez de votre demande de congé avec votre responsable. Si votre responsable
approuve votre demande, vous pouvez saisir ces jours dans MyVDL.
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Puis-je voir mon solde/comptage de congés dans MyVDL ?

Oui, vous pouvez trouver votre solde de congés actuel a tout moment. Sur la page d'accueil
de MyVDL, vous verrez un widget appelé "Mes compteurs" ou vous pouvez aller sur la tuile
"compteurs" sous "Page d'accueil des points". Vous pouvez y voir un apergu de vos
compteurs de congés.

Leave

Do | need to discuss a leave request with my supervisor first?

Yes, you should always discuss this with your supervisor and/or colleagues first. You must
then register your leave in MyVDL. Your manager must then approve your request. Only
after approval can you take this day.

How can | request leave if | have not provided an email address?
Discuss your leave request with your manager. If your manager approves your request, you
can enter these days in MyVDL.

Can | see my leave balance/counters in MyVDL?

Yes, you can find your current leave balance at any time. On the MyVDL homepage, you will
see a widget called 'My counters' or you can go to the 'counters' tile under 'Dots homepage'.
Here you will find an overview of your leave counters.
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